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TAHUN PELAJARAN 2022/2023    

 

Dinas Pendidikan, Pemuda dan Olah Raga Jalan Brigjen Ngurah Rai No.82 Bangli   
0366-91124 - disdikpora.banglikab@gmail.com   

  ( ADMIN)    

      
  



PANDUAN SISTEM PPDB ONLINE KABUPATEN BANGLI   

 (ADMIN)   

   

Website PPDB Online Kabupaten Bangli dapat diakses melalui link www.ppdbbangli.id setelah mengakses 

alamat tersebut akan muncul tampilan seperti di bawah.   

   

Tampilan Home PPDB Kabupaten Bangli   

   

Untuk mengakses halaman login Admin dapat dilakukan dengan menekan tombol Login yang berada di pojok 

kanan atas website.  

 

 

  

    

    

Tombol    L   ogin     

http://www.ppdbbangli.id/
http://www.ppdbbangli.id/
http://www.ppdbbangli.id/
http://www.ppdbbangli.id/


   
Setelah menekan tombol Login akan muncul tampilan untuk masuk ke dalam sistem Admin, seperti di bawah.   

   

Tampilan Login Admin  

Pada form Login Admin, masukan email dan password untuk validasi login ke sistem.   

   

Setalah melakukan login akan muncul tampilan halaman awal sistem.   

   

Tampilan Halaman Awal   

  

  

  



Daftar Menu   

   
• Menu Pendaftaran : Digunakan untuk menampilkan data pendaftaran yang meliputi, jalur prestasi, 

pindahan, afirmasi, dan zonasi (umum). Pada menu ini bisa melihat data pendaftar. 

• Menu Approval Dokumen : Digunakan untuk menampilkan data dokumen pendaftaran yang meliputi, 

jalur prestasi, pindahan, afirmasi, dan zonasi (umum). Pada menu ini admin bisa melakukan pengecekan 

data dokumen, dan verifikasi/approval dokumen. 

• Menu Penerimaan : Digunakan untuk menampilkan data pendaftar yang dokumennya sudah diverifikasi.  

Pada menu ini admin melakukan verifikasi tahap kedua untuk penerimaan sekolah. 

• Menu Konfirmasi Kelulusan : Digunakan untuk menampilkan data pendaftar yang sudah melalui tahap 

verifikasi dokumen dan penerimaan.  Pada menu ini admin melakukan konfirmasi kelulusan calon siswa. 

• Menu Pendaftaran Ulang : Digunakan untuk menampilkan data pendaftar yang sudah bisa melakukan 

pendaftaran ulang masing-masing sekolah. 

    

   

 

 

 

 

 

 

 



Menu Pendaftaran   

   

• Jalur Prestasi : Menampilkan data pendaftar jalur prestasi.  

• Jalur Pindahan : Menampilkan data pendaftar jalur pindahan.  

• Jalur Afirmasi : Menampilkan data pendaftar jalur afirmasi.  

• Jalur Zonasi : Menampilkan data pendaftar jalur zonasi.  

    

 Jalur Prestasi   

   

A. Tampilan Halaman Pada Menu Jalur Prestasi   

   
   

   

B. Fitur Menu Jalur Prestasi   

   

- Nomor 1 : Menampilkan data siswa jalur prestasi   

- Nomor 2 : Terdapat 3 button fungsi yaitu detail data (button biru), edit data (button hijau), cetak 

(print).   

• Detail data berfungsi untuk menampilkan data keseluruhan siswa berupa biodata siswa, 

data orang tua, file berkas persyaratan jalur prestasi, dan sekolah tujuan.  



• Edit data berfungsi untuk melakukan perubahan data pendaftaran siswa.   

• Cetak (Print) berfungsi untuk cetak data.  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

C.   Tampilan Fungsi  Detail Data   

    

  

  



D. Tampilan Fungsi Edit Data  

   

-  Melakukan editing pada form data siswa :  

•  Mengubah data siswa bisa langsung di bagian kolom yang tertera.  

  

  

-  Melakukan editing pada form dokumen pendukung :  

• Menghapus dokumen yang sebelumnya diupload, bisa dengan memilih 

tombol button merah (delete) pada fitur action di tabel detail dokumen.  

• Mengedit dokumen yang sebelumnya diupload, bisa memilih tombol button 

kuning (edit data) pada fitur action di tabel detail dokumen. Pada fitur ini 

bisa mengganti jenis dokumen dan gambar yang sebelumnya di upload.  

   

 

 

  



E. Tampilan Fungsi Add Data / Tambah Data  

   

- Pada fungsi tambah data, admin dapat melakukan penambahan data dengan 

mengisi form biodata siswa, data orang tua, dokumen pendukung.  

  

- Langkah awal melakukan tambah data dengan memasukan NISN Siswa yang 

ingin di add atau ditambahkan datanya pada sistem. Setelah NISN dimasukan 

akan ada tampilan list nama siswa.  



  

- Setelah memilih salah satu data pada kolom NISN Siswa,  maka data pada kolom 

yang lain akan tampil sesuai dengan dapodik dari siswa tersebut.  

  

- Pada Form Dokumen Pendukung, silahkan memilih jenis dokumen untuk 

diupload. Pada kolom jenis dokumen sudah tertera pilihan jenis dokumen yang 

ingin diupload sesuai ketentuan pendaftaran.  



  

- Pada kolom gambar, berfungsi untuk mengupload berkas. Dengan memilih 

tombol ‘browser file’ akan menampilkan direktori penyimpanan data. Pilihlah 
file yang ingin di upload lalu pilih ‘open’.  

Note : File upload wajib format gambar diantaranya : JPG, JPEG, PNG, GIF, BMP  

  

- Setelah selesai upload berkas/file. Silahkan pilih tombol ‘add to table’.  

  



- Saat sudah selesai menambahkan dokumen pendukung, data tersebut akan 
tampil pada tabel detail dokumen.  

  

  

   

- Jika data pada semua form sudah selesai diinput, di bagian paling bawah 

terdapat 3 button yaitu back, save & add more, save.   

- Back : Kembali ke menu sebelumnya dengan kata lain membatalkan 

penambahan data.   

- Save : Menyimpan keseluruhan data yang input.   

- Save & add more : Menyimpan keseluruhan data yang input lalu menambahkan 

data lagi.   

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



 Jalur Pindahan   

   

A. Tampilan Halaman Pada Menu Jalur Pindahan   

   
   

B. Fitur Menu Jalur Pindahan   

   

- Nomor 1 : Menampilkan data siswa jalur prestasi   

- Nomor 2 : Terdapat 3 button fungsi yaitu detail data (button biru), edit data (button hijau), cetak 

(print).   

• Detail data berfungsi untuk menampilkan data keseluruhan siswa berupa biodata siswa, 

data orang tua, file berkas persyaratan jalur pindahan, dan sekolah tujuan.  

• Edit data berfungsi untuk melakukan perubahan data pendaftaran siswa.   

• Cetak (Print) berfungsi untuk cetak data.  

   

  

  

  

  

  

  

  
  



 

  

D. Tampilan Fungsi Edit Data  

  

-  Melakukan editing pada form data siswa :  

•  Mengubah data siswa bisa langsung di bagian kolom yang tertera.  

  

C.   Tampilan Fungsi Detail  Data   

  

  



   

-  Melakukan editing pada form dokumen pendukung :  

• Menghapus dokumen yang sebelumnya diupload, bisa dengan memilih 
tombol button merah (delete) pada fitur action di tabel detail dokumen.  

• Mengedit dokumen yang sebelumnya diupload, bisa memilih tombol button 

kuning (edit data) pada fitur action di tabel detail dokumen. Pada fitur ini 

bisa mengganti jenis dokumen dan gambar yang sebelumnya di upload.  

  

E. Tampilan Fungsi Add Data / Tambah Data  

  

- Pada fungsi tambah data, admin dapat melakukan penambahan data dengan 

mengisi form biodata siswa, data orang tua, dokumen pendukung.  



  

- Langkah awal melakukan tambah data dengan memasukan NISN Siswa yang 

ingin di add atau ditambahkan datanya pada sistem. Setelah NISN dimasukan 

akan ada tampilan list nama siswa.  

  

- Setelah memilih salah satu data pada kolom NISN Siswa,  maka data pada kolom 

yang lain akan tampil sesuai dengan dapodik dari siswa tersebut.  



  

- Pada Form Dokumen Pendukung, silahkan memilih jenis dokumen untuk 

diupload. Pada kolom jenis dokumen sudah tertera pilihan jenis dokumen yang 

ingin diupload sesuai ketentuan pendaftaran.  

  

  

- Pada kolom gambar, berfungsi untuk mengupload berkas. Dengan memilih 

tombol ‘browser file’ akan menampilkan direktori penyimpanan data. Pilihlah 

file yang ingin di upload lalu pilih ‘open’.  

Note : File upload wajib format gambar diantaranya : JPG, JPEG, PNG, GIF, BMP  



  

- Setelah selesai upload berkas/file. Silahkan pilih tombol ‘add to table’.  

  

- Saat sudah selesai menambahkan dokumen pendukung, data tersebut akan 
tampil pada tabel detail dokumen.  

  

  

   

- Jika data pada semua form sudah selesai diinput, di bagian paling bawah 

terdapat 3 button yaitu back, save & add more, save.   

- Back : Kembali ke menu sebelumnya dengan kata lain membatalkan 

penambahan data.   

- Save : Menyimpan keseluruhan data yang input.   

- Save & add more : Menyimpan keseluruhan data yang input lalu menambahkan 

data lagi.   

  

   

   

   



 Jalur Afirmasi   

   

A. Tampilan halaman pada menu jalur afirmasi   

   
   

B. Fitur menu jalur afirmasi   

   

- Nomor 1 : Menampilkan data siswa jalur prestasi   

- Nomor 2 : Terdapat 3 button fungsi yaitu detail data (button biru), edit data (button hijau), cetak 

(print).   

• Detail data berfungsi untuk menampilkan data keseluruhan siswa berupa biodata siswa, 

data orang tua, file berkas persyaratan jalur afirmasi, dan sekolah tujuan.  

• Edit data berfungsi untuk melakukan perubahan data pendaftaran siswa.   

• Cetak (Print) berfungsi untuk cetak data.  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



 

 

  

D. Tampilan Fungsi Edit Data  

   

-  Melakukan editing pada form data siswa :  

•  Mengubah data siswa bisa langsung di bagian kolom yang tertera.  

  

C.   Tampilan Fungsi Detail  Data   

    

  



  

  

-  Melakukan editing pada form dokumen pendukung :  

• Menghapus dokumen yang sebelumnya diupload, bisa dengan memilih 
tombol button merah (delete) pada fitur action di tabel detail dokumen.  

• Mengedit dokumen yang sebelumnya diupload, bisa memilih tombol button 

kuning (edit data) pada fitur action di tabel detail dokumen. Pada fitur ini 

bisa mengganti jenis dokumen dan gambar yang sebelumnya di upload.  

  

E. Tampilan Fungsi Add Data / Tambah Data  

  

- Pada fungsi tambah data, admin dapat melakukan penambahan data dengan 

mengisi form biodata siswa, data orang tua, dokumen pendukung.  

  



  

- Langkah awal melakukan tambah data dengan memasukan NISN Siswa yang 

ingin di add atau ditambahkan datanya pada sistem. Setelah NISN dimasukan 

akan ada tampilan list nama siswa.  

  

- Setelah memilih salah satu data pada kolom NISN Siswa,  maka data pada kolom 

yang lain akan tampil sesuai dengan dapodik dari siswa tersebut.  



  

- Pada Form Dokumen Pendukung, silahkan memilih jenis dokumen untuk 

diupload. Pada kolom jenis dokumen sudah tertera pilihan jenis dokumen yang 

ingin diupload sesuai ketentuan pendaftaran.  

  

  

- Pada kolom gambar, berfungsi untuk mengupload berkas. Dengan memilih 

tombol ‘browser file’ akan menampilkan direktori penyimpanan data. Pilihlah file 

yang ingin di upload lalu pilih ‘open’.  

Note : File upload wajib format gambar diantaranya : JPG, JPEG, PNG, GIF, BMP  



  

- Setelah selesai upload berkas/file. Silahkan pilih tombol ‘add to table’.  

  

- Saat sudah selesai menambahkan dokumen pendukung, data tersebut akan 
tampil pada tabel detail dokumen.  

  

  

   

- Jika data pada semua form sudah selesai diinput, di bagian paling bawah 

terdapat 3 button yaitu back, save & add more, save.   

- Back : Kembali ke menu sebelumnya dengan kata lain membatalkan 

penambahan data.   

- Save : Menyimpan keseluruhan data yang input.   

- Save & add more : Menyimpan keseluruhan data yang input lalu menambahkan 

data lagi.   

  

  

  

  

  

  



 Jalur Umum / Zonasi 

   

A. Tampilan halaman pada menu jalur umum   

   
   

B. Fitur menu jalur umum   

   

- Nomor 1 : Menampilkan data siswa jalur prestasi   

- Nomor 2 : Terdapat 2 button fungsi yaitu detail data (button biru), cetak (print).   

• Detail data berfungsi untuk menampilkan data keseluruhan siswa berupa biodata siswa, 

data orang tua, file berkas persyaratan jalur zonasi, dan sekolah tujuan.  

• Cetak (Print) berfungsi untuk cetak data.  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  
 



C. Tampil Fungsi Detail Data 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



D. Tampilan Fungsi Edit Data  

   

-  Melakukan editing pada form data siswa :  

•  Mengubah data siswa bisa langsung di bagian kolom yang tertera.  

  

  

-  Melakukan editing sekolah tujuan :  

• Sekolah tujuan dapat di ubah dengan memilih button kuning (edit) pada fitur 
action di tabel detail sekolah tujuan.  

• Untuk menghapus sekolah tujuan bisa dengan memilih button merah  

(delete) pada fitur action di tabel detail sekolah tujuan.  

  



  

-  Melakukan editing pada form dokumen pendukung :  

• Menghapus dokumen yang sebelumnya diupload, bisa dengan memilih 
tombol button merah (delete) pada fitur action di tabel detail dokumen.  

• Mengedit dokumen yang sebelumnya diupload, bisa memilih tombol button 

kuning (edit data) pada fitur action di tabel detail dokumen. Pada fitur ini 

bisa mengganti jenis dokumen dan gambar yang sebelumnya di upload.  

  

E. Tampilan Fungsi Add Data / Tambah Data  

  

- Pada fungsi tambah data, admin dapat melakukan penambahan data dengan 

mengisi form biodata siswa, data orang tua, dokumen pendukung.  

  



  

- Langkah awal melakukan tambah data dengan memasukan NISN Siswa yang 

ingin di add atau ditambahkan datanya pada sistem. Setelah NISN dimasukan 

akan ada tampilan list nama siswa.  

  

- Setelah memilih salah satu data pada kolom NISN Siswa,  maka data pada kolom 

yang lain akan tampil sesuai dengan dapodik dari siswa tersebut.  

  
- Pada Form Daftar Sekolah Tujuan, silahkan memilih sekolah tujuan pilihan 

zonasi 1 dan zonasi 2 dengan mencari pada kolom berikut. Sekolah yang tampil 



sesuai dengan zonasi calon siswa. Jika sudah ditemukan pilihlah sekolah 

tersebut.  

  

- Sekolah tujuan sudah dipilih, dan dilanjutkan untuk menyimpan data dengan 

memilih tombol ‘add to table’.  

  

- Saat sudah selesai menambahkan data sekolah tujuan, data tersebut akan tampil 

pada tabel detail sekolah tujuan.  

  

  

- Pada Form Dokumen Pendukung, silahkan memilih jenis dokumen untuk 

diupload. Pada kolom jenis dokumen sudah tertera pilihan jenis dokumen yang 

ingin diupload sesuai ketentuan pendaftaran.  

  



  

- Pada kolom gambar, berfungsi untuk mengupload berkas. Dengan memilih 

tombol ‘browser file’ akan menampilkan direktori penyimpanan data. Pilihlah file 
yang ingin di upload lalu pilih ‘open’.  

Note : File upload wajib format gambar diantaranya : JPG, JPEG, PNG, GIF, BMP  

  

- Setelah selesai upload berkas/file. Silahkan pilih tombol ‘add to table’.  

  



- Saat sudah selesai menambahkan dokumen pendukung, data tersebut akan 
tampil pada tabel detail dokumen.  

  

  

   

- Jika data pada semua form sudah selesai diinput, di bagian paling bawah 

terdapat 3 button yaitu back, save & add more, save.   

- Back : Kembali ke menu sebelumnya dengan kata lain membatalkan 

penambahan data.   

- Save : Menyimpan keseluruhan data yang input.   

- Save & add more : Menyimpan keseluruhan data yang input lalu menambahkan 

data lagi.    
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Menu Approval Dokumen 

   

•  Approval Dokumen : Menampilkan data dokumen pendaftaran jalur prestasi, afirmasi, pindahan, dan 

zonasi (umum). 

 

Tampilan Halaman Pada Menu Approval Dokumen Pendaftaran  

  
 

Tampilan Halaman Edit Menu Approval Dokumen Pendaftaran  

  
- Pada form edit approval dokumen, admin dapat melakukan edit status berkas dengan pilihan ditolak, 

diterima, atau menunggu.  

 



Menu Penerimaan 

   

•  Penerimaan Prestasi : Menampilkan data pendaftaran jalur prestasi yang dokumen sudah diapprove 

•  Penerimaan Afirmasi : Menampilkan data pendaftaran jalur afirmasi yang dokumen sudah diapprove 

•  Penerimaan Pindahan : Menampilkan data pendaftaran jalur pindahan yang dokumen sudah diapprove 

•  Penerimaan Zonasi 1, 2, 3 : Menampilkan data pendaftaran jalur zonasi 1, 2, 3 yang dokumen sudah 

diapprove 

 

Tampilan Halaman Pada Menu Penerimaan  

  
 

Tampilan Halaman Validasi Menu Penerimaan  

  
- Pada form validasi penerimaan, admin dapat melakukan edit status dengan pilihan ditolak, diterima, atau 

menunggu.  

 

 



Menu Konfirmasi Kelulusan 

   

•  Prestasi : Menampilkan data pendaftaran jalur prestasi yang sudah tervalidasi 

•  Pindahan : Menampilkan data pendaftaran jalur afirmasi yang sudah tervalidasi 

•  Afirmasi : Menampilkan data pendaftaran jalur pindahan yang sudah tervalidasi 

•  Zonasi : Menampilkan data pendaftaran jalur zonasi 1, 2, 3 yang sudah tervalidasi 

 

 

 

Tampilan Halaman Pada Menu Konfirmasi Kelulusan Jalur Prestasi, Pindahan, Afirmasi 

  
 

Tampilan Halaman Konfirmasi Pada Menu Konfirmasi Kelulusan  

  
- Pada form validasi kelulusan, admin dapat melakukan edit status dengan pilihan ditolak, diterima, atau 

menunggu.  

-  Jika sudah dilakukan validasi kelulusan, maka akan dilanjutkan pada menu Pendaftaran ulang 

 

 

 



 

 

Tampilan Halaman Pada Menu Konfirmasi Kelulusan Jalur Zonasi 

 
- Pada halaman ini, tampil list data pendaftar zonasi yang sebelumnya data dokumen dan 
penerimaan sudah di validasi. 
- Zonasi akan berwarna hijau bila menggunakan login admin sesuai sekolah. 
- Zonasi 1 status kelulusan diterima, maka Zonasi 2 dan 3 tidak dapat di validasi lulus 
- Jika sudah dilakukan validasi kelulusan, maka akan dilanjutkan pada menu Pendaftaran ulang. 

 

Tampilan Halaman Konfirmasi Pada Menu Konfirmasi Kelulusan  

  
- Pada form validasi kelulusan, admin dapat melakukan edit status dengan pilihan ditolak, diterima, atau 

menunggu.  

-  Jika sudah dilakukan validasi kelulusan, maka akan dilanjutkan pada menu Pendaftaran ulang. 

 

 

 

 



Menu Pendaftaran Ulang 

   

•  Pendaftaran Ulang Prestasi : Menampilkan data calon siswa yang sudah lulus jalur prestasi dan sudah 

bisa didaftarkan ulang. 

•  Pendaftaran Ulang Afirmasi : Menampilkan data calon siswa yang sudah lulus jalur afirmasi dan sudah 

bisa didaftarkan ulang. 

•  Pendaftaran Ulang Pindahan : Menampilkan data calon siswa yang sudah lulus jalur pindahan dan sudah 

bisa didaftarkan ulang. 

•  Pendaftaran Ulang Zonasi (umum) : Menampilkan data calon siswa yang sudah lulus jalur zonasi dan 

sudah bisa didaftarkan ulang. 

 
Tampilan Halaman Pada Menu Pendaftaran Ulang 

  
 

Tampilan Halaman Validasi Pada Menu Pendaftaran Ulang 

  
- Pada form validasi pendaftaran ulang, admin dapat melakukan edit status dengan pilihan ditolak, diterima, 

atau menunggu.  


